附件

本市工程项目信息数据管理工作操作指引

一、平台登录方式
本通知中工程项目信息数据归集（补录）、等级确认、勘误、业绩确认等工作，均需建设单位和勘察、设计、施工、监理单位法人用户登录智慧住建平台（网址https://szzj.zfcxjs.tj.gov.cn:30479），通过“工程项目信息核实”模块办理，路径为点击“我要办事-主题类型-工程建设项目-工程项目信息核实”。
企业点击“工程项目信息核实”后，可在线下载操作手册查看各项业务详细操作说明。
二、申请信息数据归集（补录）步骤
（一）房建市政类
[bookmark: _GoBack]1、未归集至四库一平台的项目
（1）建设单位点击“工程项目信息核实-项目管理-项目录入-新增”，录入工程基本信息。
（2）勘察、设计、施工、监理等单位点击“工程项目信息核实-项目管理-项目录入-项目同步”选择对应项目，录入招投标、合同、施工图审查、施工许可、竣工验收（备案）等环节信息后提交。
（3）建设单位点击“工程项目信息核实-项目管理-信息确认”，对录入的信息进行确认，提交审核。
（4）市、区住建委按照监管权限完成审核，确定相应的数据等级。
2、已归集至四库一平台、但部分环节信息缺失的项目：
（1）勘察、设计、施工、监理等单位点击“工程项目信息核实-项目管理-项目录入-项目同步”选择对应项目，录入相关环节信息。
（2）建设单位点击“工程项目信息核实-项目管理-信息确认”，对录入的信息进行确认，提交审核。
（3）市、区住建委按照监管权限完成审核，确定相应的数据等级。
3、分包合同
（1）分包单位点击“工程项目信息核实-项目管理-项目录入-项目同步”选择对应项目，点击“合同登记信息-新增”录入分包合同信息。
（2）相应的总包单位点击“工程项目信息核实-项目管理-信息确认”， 对录入的信息进行确认，提交审核（施工分包合同，同时需要相应的监理单位确认）。
（3）市、区住建委按照监管权限完成审核，确定相应的数据等级。  
（二）其他行业工程项目
1、建设单位点击“工程项目信息核实-项目管理-项目录入-新增”，录入工程基本信息。
2、勘察、设计、施工、监理单位点击“工程项目信息核实-项目管理-项目录入-项目同步”选择对应项目，录入招投标、合同、施工图审查、施工许可、竣工验收等环节信息，上传项目所在地相关行业主管部门或建设单位出具的工程项目真实有效的书面意见后提交。
3、项目所在地的区住建委核实后，确定数据等级。
三、申请信息数据等级提升步骤
1、勘察、设计、施工、监理单位点击“工程项目信息核实-数据等级修改-提级申请-项目同步”，选择对应的工程项目及环节，提出数据等级提升申请并提交。
2、申请D级数据提升为B级的，由项目所在地的区住建委审核后，确认为B级。
3、申请D级数据提升为A级的，应先经项目所在地的区住建委确认为B级后，再提交市住建委审核，确认为A级。
4、已确认为B级以及市管项目D级数据，申请提升为A级的，由项目所在地的区住建委提交市住建委审核后，确认为A级。
四、申请信息数据勘误步骤
（一）勘察、设计、施工、监理单位点击“工程项目信息核实-勘误信息-勘误申请-项目同步”选择对应的工程项目，对具体环节信息提出勘误申请。
（二）市、区住建委按照监管权限完成审核（其他行业工程项目勘误信息由项目所在地的区住建委完成审核）。
（三）市住建委汇总后向住房城乡建设部申请勘误。
五、申请业绩认定步骤
（一）企业业绩
勘察、设计、施工、监理等单位点击“工程项目信息核实-企业业绩-业绩申请-项目同步”选择对应项目，完善企业业绩指标等数据信息后提交。
业绩数据的审核以及等级确认、提升步骤，与项目信息数据相同。
（二）个人业绩
勘察、设计、施工、监理等单位点击“工程项目信息核实-企业业绩-业绩申请-已办结”选择对应企业业绩，完善个人业绩指标信息等数据信息后提交。
业绩数据的审核以及等级确认、提升步骤，与企业业绩数据相同。

