附件1
投资项目审批“一窗受理、集成服务”改革主要任务清单
	序号
	工作事项
	具体内容
	牵头部门
	配合部门
	完成时间

	1
	梳理纳入事项
	1.梳理投资项目审批事项；
2.确定纳入事项清单。
	区发改局
	区经信委、市规划局越城区分局、市国土局越城区分局、区环保局、区农林水利局、区住建局、市人防办、区气象局、消防大队等
	3月12日前

	2
	设立综合窗口
	1.提出投资项目审批受理区的布局方案；
2.落实相关设施、设备的配置；
3.做好受理区的调整、改造和布置。
	区发改局
	区经信委、市规划局越城区分局、市国土局越城区分局、区环保局、区农林水利局、区住建局、市人防办、区气象局、消防大队等
	3月20日前

	3
	制定实施细则
	制定投资项目审批综合受理实施细则。
	区发改局
	区经信委、市规划局越城区分局、市国土局越城区分局、区环保局、区农林水利局、区住建局、市人防办、区气象局、消防大队等
	3月15日前

	4
	制定投资项目审批流程
	按审批流程分别制定立项、用地、规划、施工许可、验收五个环节的审批流程。
	立项
	区发改局
	相关审批部门
	3月15日前

	
	
	
	用地
	市国土局越城区分局
	
	

	
	
	
	规划
	市规划局越城区分局
	
	

	
	
	
	施工许可
	区住建局（区交通运输局）、区农林水利局
	
	

	
	
	
	验收
	
	
	

	5
	建立配套工作机制
	1.建立并联审批、模拟审批、容缺预审、全程代办等机制；
2.推行“多规合一”“多评合一”“多审合一”“多测合一”“多验合一”新型审批方式。
	区发改局
	区经信委、市规划局越城区分局、市国土局越城区分局、区环保局、区农林水利局、区住建局、市人防办、区气象局、消防大队等
	3月15日前

	6
	建立事项受理标准化制度
	1.设计事项受理统一申请表、办理交接单等样表；
2.梳理、归并受理所需提供的资料；3.编制《“一窗受理”事项受理材料标准化手册》；
4.对统一出件的方式进行规范，确保审批结果材料的安全性、及时性。
	区发改局
	区经信委、市规划局越城区分局、市国土局越城区分局、区环保局、区农林水利局、区住建局、市人防办、区气象局、消防大队等             
	3月20日前

	7
	落实网络配套系统建设，建立后台并联审批
	1.提供进“一窗受理”事项后台专用审批平台功能模块设置所需要的表格及相关要素；
2.做好开发应用“综合受理”专用审批平台建设工作。
	区电子政务办
	区经信委、市规划局越城区分局、市国土局越城区分局、区环保局、区农林水利局、区住建局、市人防办、区气象局、消防大队等
	3月20日前

	8
	落实窗口受理人员
	落实受理区工作人员，负责受理、咨询业务的培训和交接工作。
	区发改局
	区经信委、市规划局越城区分局、市国土局越城区分局、区环保局、区农林水利局、区住建局、市人防办、区气象局、消防大队等
	3月23日前

	9
	实施“一窗制”服务模式
	1.对纳入“一窗受理”事项的前台受理、后台审批、统一出件的全部流程进行规划、模拟；
2.明确各环节各部门的工作职责；
3.建立对业务审批进行全程跟踪督促机制。
	区发改局、区行政服务中心
	区级相关审批部门
	3月25日前




[bookmark: _GoBack]附件2
商事登记“一窗受理、集成服务”改革主要任务清单
	序号
	工作事项
	具体内容
	牵头部门
	配合部门
	完成时间
	

	
	
	
	
	
	
	

	1
	梳理纳入事项
	1.梳理商事登记审批事项；
2.确定纳入事项清单。
	区市场监管局
	区公安分局、区住建局（区交通运输局）、区安监局、消防大队等
	3月12日前
	

	2
	设立综合窗口
	1.提出商事登记审批受理区的布局方案;
2.落实相关设施、设备的配置;
3.做好受理区的调整、改造和布置。
	区市场监管局
	区公安分局、区住建局（区交通运输局）、区安监局、消防大队等
	3月20日前
	

	3
	制定实施细则
	制定商事登记综合受理实施细则。
	区市场监管局
	区公安分局、区住建局（区交通运输局）、区安监局、消防大队等
	3月15日前
	

	4
	建立配套工作机制
	建立并联审批、模拟审批、容缺预审、全程代办等机制。
	区市场监管局
	区公安分局、区住建局（区交通运输局）、区安监局、消防大队等
	3月15日前
	

	5
	建立事项受理标准化制度
	1.设计事项受理统一申请表、办理交接单等样表；
2.梳理、归并受理所需提供的资料；
3.编制《“一窗受理”事项受理材料标准化手册》；
4.对统一出件的方式进行规范，确保审批结果材料的安全性、及时性。
	区市场监管局
	区公安分局、区住建局（区交通运输局）、区安监局、消防大队等
	3月20日前
	

	6
	落实网络配套系统建设，建立后台并联审批
	1.提供进“一窗受理”事项后台专用审批平台功能模块设置所需要的表格及相关要素；
2.做好开发应用“综合受理”专用审批平台建设工作。
	区电子政务办
	区市场监管局、区行政服务中心、区公安分局、区住建局（区交通运输局）、区安监局、消防大队等
	3月20日前
	

	7
	落实窗口受理人员
	落实受理区工作人员，负责受理、咨询业务的培训和交接工作。
	区市场监管局
	区公安分局、区住建局（区交通运输局）、区安监局、消防大队等
	3月23日前
	

	8
	实施“一窗制”服务模式
	1.对纳入“一窗受理”事项的前台受理、后台审批、统一出件的全部流程进行规划、模拟；
2.明确各环节各部门的工作职责；
3.建立对业务审批进行全程跟踪督促机制。
	区市场监管局、区行政服务中心
	区公安分局、区住建局（区交通运输局）、区安监局、消防大队等
	3月25日前
	


 


附件3
社会事务“一窗受理、集成服务”改革主要任务清单
	序号
	工作事项
	具体内容
	牵头部门
	配合部门
	完成时间
	

	
	
	
	
	
	
	

	1
	梳理纳入事项
	1.梳理社会事务审批事项；
2.确定纳入事项清单。
	区民政局
	区教体局、区司法局、区卫计局、区人力社保局、区文广局、区科技局等
	3月12日前
	

	2
	设立综合窗口
	4.提出社会事务审批受理区的布局方案;
5.落实相关设施、设备的配置;
6.做好受理区的调整、改造和布置。
	区民政局
	区教体局、区司法局、区卫计局、区人力社保局、区文广局、区科技局等
	3月20日前
	

	3
	制定实施细则
	制定社会组织机构登记综合受理实施细则。
	区民政局
	区教体局、区司法局、区卫计局、区人力社保局、区文广局、区科技局等
	3月15日前
	

	4
	建立配套工作机制
	建立并联审批、模拟审批、容缺预审、全程代办等机制。
	区民政局
	区教体局、区司法局、区卫计局、区人力社保局、区文广局、区科技局等
	3月15日前
	

	5
	建立事项受理标准化制度
	1.设计事项受理统一申请表、办理交接单等样表；
2.梳理、归并受理所需提供的资料；
3.编制《“一窗受理”事项受理材料标准化手册》；
4.对统一出件的方式进行规范，确保审批结果材料的安全性、及时性。
	区民政局
	区教体局、区司法局、区卫计局、区人力社保局、区文广局、区科技局等
	3月20日前
	

	6
	落实网络配套系统建设，建立后台并联审批
	1.提供进“一窗受理”事项后台专用审批平台功能模块设置所需要的表格及相关要素；
2.做好开发应用“综合受理”专用审批平台建设工作。
	区电子政务办
	区民政局、区教体局、区司法局、区卫计局、区人力社保局、区文广局、区科技局等
	3月20日前
	

	7
	落实窗口受理人员
	落实受理区工作人员，负责受理、咨询业务的培训和交接工作。
	区民政局
	区教体局、区司法局、区卫计局、区人力社保局、区文广局、区科技局等
	3月23日前
	

	8
	实施“一窗制”服务模式
	1.对纳入“一窗受理”事项的前台受理、后台审批、统一出件的全部流程进行规划、模拟；
2.明确各环节各部门的工作职责；
3.建立对业务审批进行全程跟踪督促机制。
	区民政局、区行政服务中心
	区教体局、区司法局、区卫计局、区人力社保局、区文广局、区科技局等
	3月25日前
	


 
附件4
公用事业“一窗受理、集成服务”改革主要任务清单
	序号
	工作事项
	具体内容
	牵头部门
	配合部门
	完成时间
	

	
	
	
	
	
	
	

	1
	梳理纳入事项
	1.梳理公用事业审批事项；
2.确定纳入事项清单。
	区住建局
	市规划局越城区分局、区公安分局等
	3月12日前
	

	2
	设立综合窗口
	7.提出公用事业审批受理区的布局方案；
8.落实相关设施、设备的配置；
9.做好受理区的调整、改造和布置。
	区住建局
	市规划局越城区分局、区公安分局等
	3月20日前
	

	3
	制定实施细则
	制定公用事业综合受理实施细则。
	区住建局
	市规划局越城区分局、区公安分局等
	3月15日前
	

	4
	建立配套工作机制
	建立并联审批、模拟审批、容缺预审、全程代办等机制。
	区住建局
	市规划局越城区分局、区公安分局等
	3月15日前
	

	5
	建立事项受理标准化制度
	1.设计事项受理统一申请表、办理交接单等样表；
2.梳理、归并受理所需提供的资料；
3.编制《“一窗受理”事项受理材料标准化手册》；
4.对统一出件的方式进行规范，确保审批结果材料的安全性、及时性。
	区住建局
	市规划局越城区分局、区公安分局等
	3月20日前
	

	6
	落实网络配套系统建设，建立后台并联审批
	1.提供进“一窗受理”事项后台专用审批平台功能模块设置所需要的表格及相关要素；
2.做好开发应用“综合受理”专用审批平台建设工作。
	区电子政务办
	区住建局、市规划局越城区分局、区公安分局等
	3月20日前
	

	7
	落实窗口受理人员
	落实受理区工作人员，负责受理、咨询业务的培训和交接工作。
	区住建局
	市规划局越城区分局、区公安分局等
	3月23日前
	

	8
	实施“一窗制”服务模式
	1.对纳入“一窗受理”事项的前台受理、后台审批、统一出件的全部流程进行规划、模拟；
2.明确各环节各部门的工作职责；
3.建立对业务审批进行全程跟踪督促机制。
	区住建局、区行政服务中心
	市规划局越城区分局、区公安分局等
	3月25日前
	


附件5
镇街便民服务中心“一窗受理，集成服务”改革主要任务清单
	序号
	工作事项
	具体内容

	1
	梳理纳入事项
	梳理目前需跑多个部门办理的事项，并确定纳入“一窗受理”目录。

	2
	制定受理实施细则
	制定综合受理实施细则及相关配套工作机制和一站式代办制度。

	3
	建立事项受理标准化制度
	1.设计事项受理统一申请表、办理交接单等样表；
2.梳理、归并受理所需提供的资料；
3.编制《“一窗受理”事项受理材料标准化手册》；
4.对统一出件的方式进行规范，确保审批结果材料的安全性、及时性。

	4
	落实窗口受理人员
	落实综合窗口人员力量；
明确综合窗口受理工作人员，并进行相应业务的培训；
提供受理前咨询引导服务，并对工作人员进行相应业务的培训。

	5
	完善便民服务中心功能布局
	1.落实场地、设备，对相关区域进行调整、布置；
2.制作相关的宣传品、引导指示牌、受理材料清单，工作流程图、示意图等。

	6
	实施“一窗制”服务模式
	对纳入“一窗受理”事项的前台受理、后台审批、统一出件的全部流程进行规划、模拟，明确各环节各部门的工作职责，建立对业务审批进行全程跟踪督促机制。

	7
	宣传报道和资料报送
	1.做好信息宣传工作，及时将特色、亮点工作报市领导小组办公室；
2.根据省、市改革要求，及时上报相关材料。



