附件1
××项目容缺受理承诺书
（样  式）
                              时间：    年    月    日
	申报单位（人）
	
	经办人电话
	

	申报事项名称
	

	申请理由
	

	已提交的申请材料具体如下：
         1.
         2.
          ……

	申报单位（人）承诺补齐的材料及时限：
         1.
         2.
          ……

	容缺材料逾期未补齐补正的后果：
1.因故无法补齐补正容缺材料，原申请作无效申请退回；
2.由此产生的法律责任和相关责任由申报单位（人）承担。

	
 申报单位                                     申报单位负责人
  盖章：                                         签字：

	审批单位意见：


注：本承诺书一式两份，审批单位（人）和审批单位各执一份。 
附件2
××单位审批事项容缺材料清单
（样  式）
填报窗口：
	序号
	审批事项名称
	必备材料
	容缺材料

	1
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 
附件3
并联审批×××模块容缺材料清单
（样  式）
牵头窗口：
	序号
	审批事项名称
	办理部门
	必备材料
	容缺材料

	1
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	……

	×××模块容缺材料一览表

	序号
	容缺材料

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	……


附件4
 
 
行政审批容缺受理单
（样  式）
 
 
    ×××：
 
    你（单位）于       年     月     日报送的关于              事项的材料                            和承诺书，我局现已收到。
     若你单位在作出的书面承诺时限内补齐所有容缺材料，经审查符合法定要求的，我局承诺在     个工作日时限内办结、发证（不含公示时间      日）。请于       年     月     日凭本受理单和身份证（或公司介绍信和身份证）前来联系。
    若你单位在承诺时限内未补齐所有容缺材料的，我局不予办理该项目，待所有材料补齐后再办理、发证。
    超过   仍未补齐所有容缺材料的，请前来我局取回原申报材料，我局不保管材料。
    
    联系人：        
    联系电话：         
 
      
 
                                 （盖章）
 
                                   年     月     日
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