附件1
  贵港市工商局容缺制度要件汇总表
	序号
	涉及的
审批事项
	法定申请材料
	必需的要件
	可以容缺的要件

	1
	公司设立登记
	1.《公司登记（备案）申请书
	√
	 

	
	
	2.《指定代表或者共同委托代理人授权委托书》及指定代表或委托代理人的身份证件复印件。
	 
	√

	
	
	3.全体股东签署的公司章程。
	√
	 

	
	
	4.股东的主体资格证明或者自然人身份证件复印件
	 
	√

	
	
	5.董事、监事和经理的任职文件。
	 
	√

	
	
	6.法定代表人任职文件及身份证件复印件。
	√
	 

	
	
	7.住所使用证明
	√
	 

	
	
	8.《企业名称预先核准通知书》
	√
	 

	
	
	9.法律、行政法规和国务院决定规定设立有限责任公司必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
	√
	 

	
	
	10. 股东（发起人）出资情况
	 
	√

	
	
	11.住所（经营场所）登记表
	 
	√

	
	
	12.住所（经营场所）使用承诺书
	 
	√

	
	
	13.企业从业人员基本情况登记表
	 
	√

	
	
	14.承 诺 书
	√
	 

	2
	公司变更登记
	1.《公司登记（备案）申请书》
	√
	 

	
	
	2.《指定代表或者共同委托代理人授权委托书》
	 
	√

	
	
	3.法律、行政法规和国务院决定规定公司变更事项必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
	√
	 

	
	
	4.关于修改公司章程的决议、决定
	√
	 

	
	
	5.修改后的公司章程或者公司章程修正案
	√
	 

	
	
	6.变更事项相关证明文件.
	√
	 

	
	
	7.公司营业执照副本。
	√
	 

	
	
	8.住所（经营场所）登记表
	 
	√

	
	
	9.住所（经营场所）使用承诺书
	 
	√

	
	
	10.企业从业人员基本情况登记表
	 
	√

	
	
	11.承诺书
	√
	 



 
附件2
容缺受理申请承诺书
	申请人
	 

	审批事项名称
	 

	法定申请材料
	 

	容缺申请材料
	 

	申请人承诺：
本人（公司）保证，提供的材料真实、完整、符合国家法律法规的要求。上述所列的容缺材料，本人（公司）承诺于    年    月    日前提报贵单位服务窗口；逾期未提供或提供的材料不真实、不完整或达不到国家法律法规要求的，本申请人承诺撤回本申请，由此造成的法律责任和相关损失与贵单位无关，由本申请人自行承担。逾期未撤回申请，本承诺书视为本人（公司）的撤销登记申请，由贵单位按规定予以处理，且无须将处理结果告知本人（公司），本人（公司）对该处理放弃陈述、申辩、听证等一切权力。
 
 
           申请人（签字、盖章） 
                                   年     月     日


附件3
贵港市工商局容缺申请审查意见书
	项目信息栏

	申请人
	 

	审批项目
名称
	 

	承诺时限
	 

	联系人
	 
	联系电话
	 

	审查意见栏

	受理时间
	 
	办结时间
	 

	容
缺
审
查
意
见
	 
 
 
 
 
            签 章
                          年    月    日

	容
缺
审
核
意
见
	 
 
 
            签 章
                             年    月    日

	备
注
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