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	序号
	事项名称
	不可缺材料
	容缺材料

	
	
	材料名称
	要    求
	是否必要/何种情况需提供
	材料名称
	要    求
	是否必要/何种情况需提供

	1
	住房公积金贷款审批
	绍兴市住房公积金贷款申请审批表
	固定样式，现场填写
	必要
	贷款申请人、共同申请人以及房产共有人户口簿
	证明文件验正本，提交A4纸复印件
	必要

	
	
	贷款申请人、共同申请人以及房产共有人身份证
	证明文件验正本，提交A4纸复印件
	必要
	结婚证
	证明文件验正本，提交A4纸复印件
	必要/已婚职工申请贷款

	
	
	《商品房买卖合同》
	固定样式，提交原件并加盖房开公司印章
	必要/购买商品房申请贷款
	离婚证明
	证明文件验正本，提交A4纸复印件
	必要/离婚人员申请贷款

	
	
	首期付款发票
	证明文件验正本，提交A4纸复印件
	必要/购买商品房申请贷款
	离婚协议书
	证明文件验正本，提交A4纸复印件
	必要/购房在离婚前

	
	
	房屋转让合同
	证明文件验正本，提交A4纸复印件
	必要/购买二手房申请贷款
	产权公证书
	证明文件验正本，提交A4纸复印件
	必要/房产证和购房合同的时间在丧偶之前

	
	
	《不动产权证书》
	证明文件验正本，提交A4纸复印件
	必要/购买商品房现房或二手房申请贷款
	 
	 
	 

	
	
	贷款申请人和共同申请人双方收入证明
	由缴存单位出具并加盖单位公章
	必要/不同意以月缴存基数作为月工资收入
	 
	 
	 

	
	
	单身承诺书
	固定样式，现场填写并加按手印
	必要/单身人员申请贷款
	 
	 
	 

	
	
	公转商贴息贷款告知书
	固定样式，现场填写
	必要
	 
	 
	 

	
	
	异地贷款职工住房公积金缴存使用证明
	固定样式，由缴存地住房公积金管理中心出具并加盖公章
	必要/异地缴存职工申请贷款
	 
	 
	 

	
	
	近12个月以上住房公积金连续缴存及账户余额明细（不足12月的按实际月份提供）
	由缴存地住房公积金管理中心出具并加盖公章
	必要/异地缴存职工申请贷款
	 
	 
	 

	2
	一次性住房补贴审批
	绍兴市干部职工住房情况登记表
	固定样式，加盖单位公章
	必要/首次申请
	夫妻双方身份证
	证明文件验正本，提交A4纸复印件
	必要/首次申请

	
	
	单位对职工住房情况进行公示的证明材料
	A4纸，加盖单位公章
	必要/首次申请
	户口本
	证明文件验正本，提交A4纸复印件
	必要/首次申请

	
	
	绍兴市区住房补贴申请、审批表
	固定样式，加盖单位公章
	必要
	晋职、晋级职工身份证
	证明文件验正本，提交A5纸复印件
	必要/晋职晋级追回申请

	
	
	职工现有住房、房改房、租赁公房、集资建房、解困房、安居房或换购公房和已享受其他住房补贴的相关证明材料
	证明文件验正本，提交A4纸复印件
	必要/首次申请
	 
	 
	 

	
	
	配偶购房、租房证明（配偶在外地的应有所在地县级以上房改部门证明）
	证明文件验正本，提交A4纸复印件
	必要/首次申请
	绍兴市区发放职工住房补贴情况汇总表
	固定样式，加盖单位公章
	必要

	
	
	职务任命文件或职称证书及聘任文件
	证明文件验正本，提交A4纸复印件
	必要
	 
	 
	 

	
	
	上次已审批过的《绍兴市区住房补贴申请、审批表》
	证明文件验正本，提交纸复印件
	必要/单位职工晋职、晋级追加申请
	 
	 
	 

	3
	单位公房售后维修资金使用审批
	维修资金使用方案
	A4纸，全体业主签名并加盖指印
	必要
	发票
	证明文件验正本，提交A4纸复印件
	必要/资金划拨前

	
	
	经审计的工程决算单
	证明文件验正本，提交A4纸复印件
	必要
	维修工程验收合格证明
	证明文件验正本，提交A4纸复印件
	必要/资金划拨前

	
	
	售房单位申请报告
	A4纸，加盖单位公章
	必要
	施工承包合同
	证明文件验正本，提交A4纸复印件
	必要

	
	
	绍兴市单位住房资金支取审批表
	固定样式，加盖单位及主管部门公章
	必要
	 
	 
	 



