附件1：
 
政务服务事项梳理情况说明
 
政务服务事项清理规范审查验收小组：
为深入贯彻落实县委、县政府指示精神，按照《华容县行政审批和服务事项清理实施方案》的工作要求，经清理，现将我局（委、办）自查项目情况汇报如下：
一、原有项目情况
此次清理工作开展前，我局（委、办）实施的行政许可项目共   项，其它服务项目    项。
二、项目清理情况
经自查清理，确定保留的行政许可项目共  项，缩减了  %；其它项目共  项，缩减了   %；下沉到乡镇便民服务中心办理的事项  项，分别是：               。（同时说明一下取消项目的名称和取消原因）
三、流程优化情况
经自查清理，共精简审批条件   个，精简率   %；共精简申请材料  项，精简率   %；精简审批环节  个，精简率   %；压缩承诺时限   个工作日，压缩率   %。
 
 
    单位公章：                         主要负责人签字：
附件2： 
 
政务服务事项清理规范目录样表
 
	序
号
	事项
大项
名称
	事项
小项
名称
	是否已进驻政务中心或分中心
	业务办理方式（手工/电脑/专门软件）
	近3年办理件数（2011－2013年度）
	能否下沉乡镇便民服务中心办理
	事项类别(分
行政许可、其它事项)
	办件类型（分承诺件、上报件、即办件）
	单位清理意见（保留 下沉 合并 取消 新增）
 

	1
	食品
流通
许可证
	1、 设立
登记
	是
	专门
软件
	8000
	否
	行政
许可
	承诺件
	保留

	
	
	2、变更登记
	是
	手工
	2000
	否
	
	承诺件
	保留

	
	
	3、注销
登记
	是
	电脑
	150
	否
	
	承诺件
	保留

	2
	林木
采伐
许可证
	无
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软件
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	行政
许可
	承诺件
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注：1、业务办理方式中，手工指没借助电子化的工具办理业务，电脑指仅借助电脑上的办公软件办理业务，专门软件指采购了专业的行业软件来办理业务。
    2、事项分类中，其它事项包括除行政许可外的所有事项。
附件3：
 
 
政务服务事项办理规程（一事项一规程）
 
一、实施机构：
二、项目名称：               
三、设定依据（附法规复印件）：
四、审批条件：
五、必备申请材料（注明是要原件或复印件、提交的份数，获取方式、提供示范文本电子档和纸质档）
1、                                        ；
2、                                        ；
3、                                        ；
…………。
六、办理流程（要详细具体到每一个环节的承办人、所在窗口或股室、材料传递方式、是否签字盖章、由谁签字、盖什么章以及每一环节的具体承诺时间，环节必须控制在四个环节之内，如：受理、审查、决定、发证或发批文） ：
七、收费标准、依据、性质（提供收费许可证及法规文件复印件，性质分为行政性、事业性、服务性）： 
八、法定办理时限（工作日）：
九、承诺办理时限（工作日）：（要求：能将办件改为即办的，尽可能改为即办，两个环节的2个工作日内必须办结，三个环节的5个工作日内必须办结，四个环节的7个工作日内必须办结，需现场踏勘的，10个工作日内必须办结，需要上报省、市级审批的，7个工作日内必须上报）
林业局上报样本 ：
 
林木采伐许可证办理规程
 
一、实施机构：政务服务中心林业局窗口
二、项目名称：林木采伐许可证
三、项目性质：行政许可                 
四、设定依据：《中华人民共和国森林法》第三十二条、《湖南省林业条例》第二十一条。
五、审批条件：
1、有可伐资源和林权的林农，其他森林经营者；
2、在上年度向乡（镇）林业站申报了林木采伐指标；
3、山林权属清楚，无争议；
4、提交的伐区调查设计文件符合技术规程，并与实际相符。
六、必备申请材料：
1、林权所有者的林木采伐申请报告；（份数：1份；获取方式：窗口提供空白文本和示范文本或www.huarongxzfw.com、http://lyj.huarong.gov.cn下载电子档，申请者按示范文本填写）
2、《林权证》；（验原件）
3、林权所有者身份证复印件；（验原件，复印件1份）
简化后无需申请者提供的资料：
1、《林木采伐指标入村到户通知单》；（林业局相关股室直接提供资料传递人员）
2、伐区调查设计书（包括林木审批表，伐区采伐设计表、伐区林木标准地或角规样地检尺登记表，伐区设计图等）。（林业局相关股室直接提供资料传递人员）
七、办理流程 ：
1、受理：（1天）受理单位：政务服务中心林业窗口；承办人：吴晓华；盖《华容县林业局行政许可审批专用章》；资料传递人员：李隆发。
2、现场林木伐区作业设计：（10天）负责单位：林业局林调队；承办人：李军球等人；签字：林调队主管负责人严松；盖《华容县林业调查规划设计队》章。资料传递人员：李汝新。
3、审批：（5天）审批单位：林业局林政股；承办人：祁明亮；签字：林政股主管负责人易旭辉；盖《华容县林业局林政执法股》章；资料传递人员：李隆发。
4、发证：（1天）发证单位：行政服务中心林业窗口；承办人：黄荷辉；签字：黄荷辉；盖《岳阳市华容县林木采伐管理专用章》。
八、收费标准、依据、性质： 
依据：湘价服[2011]18号；
标准：按林木货值的10%征收育林基金；
收费性质：行政性；
九、法定办理时限（工作日）：30个工作日
十、承诺办理时限（工作日）：17个工作日

