附表1：
[bookmark: _GoBack] 东阿县xxx 部门进驻政务服务中心工作人员及办理事项一览表
填报单位（盖章）：                                                 填报日期： 2017 年   月 日
	岗位类别
	进 驻 人 员

	
	姓名
	性别
	出生年月
	政治面貌
	职务
	办理事项（环节）
	手机号码

	窗
口
人
员
	窗口代表
	 
	 
	# # # #
	 
	科长
	 
	# # # # #

	
	窗口人员
	 
	 
	# # # #
	 
	科员
	 
	# # # # #

	
	
	 
	 
	# # # #
	 
	科员
 
	 
	# # # # #

	
	分管领导
	 
	 
	# # # #
	 
	 
	 
	# # # # #
 


联系人：陶侃；联系电话：3289526；电子邮箱：defwzx2016@126.com。


附表2：
东阿县xxx（部门）进厅事项办理授权书
 
  依据县政府关于行政审批制度改革工作的要求，东阿县xxx部门有 x项事项进驻县政务服务中心集中办理（见行政审批（服务）项目授权表）。
为切实提高行政审批效率，现特授予我部门派驻“中心”窗口负责  xxx　从   2017 年 x月x 日起，对序号 1 到 x  事项行使审批决定权，对序号X到X事项行使审核上报权，对上述还需依法开展听证、招标、拍卖、勘查、检验、检疫、鉴定和专家评审论证等工作行使组织协调权（没有可不填写）。上述授权至本机关决定停止xxx    同志任窗口负责人之日止。窗口负责人在“中心”工作并履行下列职权：
1．负责组织协调本部门进入“中心”的各类事项的审批管理工作，按规定对应办事项进行集中受理，根据本授权在“中心”依法进行现场审批。对已纳入中心办理的事项，审批环节应全部进驻，做到事项的受理、审核、签字（盖章）、收费、发证等环节全部在中心完成。
2．负责本机关进驻“中心”工作人员的日常管理，严格执行“中心”制定的各项规章制度，认真落实各项考核规定。
3．负责使用和管理本单位行政审批专用章，该章与单位公章具有同等法律效力，只用于本部门在“中心”的行政审批工作，办理行政审批业务不再使用原公章。
4．按照“中心”的安排和要求，对由本部门接件的联审联办事项，主动牵头组织内部相关科室进行联合办理，在法定期限内予以审批。参加由中心组织的联合审批、现场审批和会审工作及有关会议，及时解决企业在并联审批过程中涉及本部门的问题，主动搞好审批衔接工作。对在联合审批、现场审批和有关会审过程中形成的决议，认真抓好落实。
5．授权人对被授权人实施的行政审批等行为和管理使用审批专用章等情况负责进行监督检查，并对被授权委托人实施的行政行为承担法律责任。
 
 
    授权人：              被授权人：         
 
   　　　　　　　　　　　　 （授权单位盖章）
     年    月    日
 
本授权书一式三份，分别由本部门、窗口负责人、政务服务中心留存。


附表3：
行政审批事项涉及中介服务项目及相关中介服务机构备案表
 
	单位
	涉及中介服务审批事项项目名称
	中介服务事项名称
	中介服务实施机构
	是否与中介服务机构脱钩及脱钩时间

	
	
	
	名 称
	成立时间
	性 质
	业务范围
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
 
 
 
 
 
 
        备注：本单位如已与中介服务机构脱钩，请填写原有中介服务机构的相关内容。
联系人：彭婷；联系电话：3289526；电子邮箱：d3289501@126.com。


        

