附件1：
督 查 预 案    
                                                 
	            	批示意见：
市政府督查室
×××情况督查预案
一、督查目的
×月×日市政府对×××工作进行了安排部署，为确保各级各部门充分履行职责，切实将此项工作落到实处，根据政府领导指示开展此次督查工作。
二、督查时间
×年×月×日至×月×日。
三、督查对象
×××等部门。
四、督查方式
 
 
×年×月×日
 
附件2：
泊头市人民政府办公室政务事项督办卡
泊政督字〔201 〕第（ ）号
 
	督办事项
	 

	市政府
主管领导
	 
	督办单位
	 

	督办单位联系人
	 
	联系电话
	 

	承办单位
	 
	承办单位受理人
	 

	办理时限
	 

	督办内容及要求
	 

	办理情况
	 

	备 注
	 


附件3：
泊头市人民政府办公室政务督查通知
 
×××：
×月×日，×××领导对×××××××问题作出了专门批示，现转给你们。请严格按照领导批示要求，进一步明确事项办理目标和工作责任，立即组织办理，并于×月×日前将办理情况书面报市政府督查室。
特此通知
                                                              
                         ××××年×月×日
 
 
 
（联 系 人：×××      联系电话：×××）
抄送单位：××××，××××
 
 
 
 
 
附件4：
泊头市人民政府办公室政务督查催办通知
 
×××：
××××年××月××日发出的第×××号督查（批办）事项（关于……问题/情况/批示）已超过办结时限。请接此通知后，于xx月xx日前将办理情况报告书面报市政府督查室。
                                                              
                         ××××年×月×日
 
 
 
（联 系 人：×××      联系电话：×××）
抄送单位：××××，××××
 
 
 
 
 
 
 
附件5：
关于×××督查事项办理情况的报告
 
市政府办公室：
×月×日，关于×××××××的督办件业已收悉，现将办理情况报告如下：
一、基本情况（反映接到所督办事项的相关情况。）
二、办理情况（反映接到督办事项后的落实和办理情况。）
三、工作建议（立足推动工作提出建议。）
附件：.......
                                 
 
单位公章
                          ××××年×月×日
 
（联 系 人：×××    联系电话：×××）
 
 
 
 
附件6：
泊头市人民政府办公室
关于将×××督查事项移交处理的函
 
市监察局：
××××年××月××日，市政府督查室发出的第×××号督查（批办）事项（关于……问题/情况/批示）责成×××单位办理，已超过办结时限，并经催办无果（办理过程中出现问题，办理情况报告弄虚作假）。现将该事项转交贵局，请对该事项进行立案查处，并将办结情况函复我办。
此函，盼复。
                                                              
                         ××××年×月×日
 
 
 
（联 系 人：×××      联系电话：×××）
抄送单位：××××，××××
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